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ZAPYTANIE OFERTOWE

na zakup i dostawe materialéw biurowych z pendrive dla 24 uczestnikéw szkolen oraz
49 uczestnikow warsztatéw metodycznych w projekcie ,,Bialska Szkota Cwiczen”
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj, II Efektywne polityki
publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, 2.10 Wysoka jako$¢ systemu oswiaty.

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest w trybie zamowienia publicznego na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. 22019 r. poz. 1843 oraz z 2020 r. poz. 288, 1086).

. ZAMAWIAJACY

Gmina Miejska Biata Podlaska/Szkola Podstawowa nr 9 im. Swictej Jadwigi Krolowej
w Zespole Szkot w Biatej Podlaskiej, ul. Zygmunta Augusta 2, 21-500 Biata Podlaska.

Il . PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Zakup 1 dostawa materiatdw biurowych z pendrive dla 24 uczestnikéw szkolen oraz 49
uczestnikOw warsztatow metodycznych.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia 73 zestawow tj.:

Jeden zestaw sklada sie z:

— pendrive pojemnos$¢ 32 GB, interfejs USB 2.0;

— dhlugopisu z niebieskim, wymiennym wktadem;

— skoroszytu kartonowego, kolor z klipsem (wykonany z kartonu o gramaturze co
najmniej 250g/m2 barwionego w masie, frontowa okladka umozliwiajgca
dokonywania opisow, perforowany grzbiet dla zwigkszenia pojemnosci, metalowe
wasy, format A4);

— koszulki krystaliczne A4, otwierane do géry — 10 szt.;

— zakre$lacza z duzym zasobnikiem na atrament, nadajacy si¢ do pisania po wydrukach
papierowych, faksowych oraz po kserokopiach, atrament nierozmazujacy sig,
koncoéwka markera gladka, $cigta koncowka, kolor neonowy;

— bloczek karteczek samoprzylepnych (rozmiar: 75x75 mm, mix pastelowych kolorow,
450 kartek w bloczku, klej umozliwiajacy wielokrotne przyklejanie i odklejanie
pojedynczej karteczki).

I11. Kod CPV

30190000-7 Rézny sprzet i artykuly biurowe
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IV. WYMAGANIA ZWIAZANE Z WYKONANIEM PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zaméwienia: do 26 stycznia 2021 roku.
2. Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie przedmiotu zamdwienia, powinien spetnic¢
ponizsze wymagania i zlozy¢ oferte zawierajaca:
a) Wypehiony formularz ofertowy (zatacznik nr 1),
b) Oswiadczenie o niepowigzaniu z Zamawiajgcym osobowo lub kapitalowo
(zalacznik nr 2),
3. Dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.
4. Znajdowanie si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wykonanie
zamowienia.
5. Nie dopuszcza si¢ zlozenia oferty czgsciowe;.
6. Sposob i termin zaptaty: Na podstawie faktury VAT, w terminie 30 dni od dnia podpisania
protokolu odbioru przez Zamawiajacego, przelewem na rachunek bankowy wskazany
w fakturze VAT.

7. Inne istotne warunki zamowienia:

a) Zamawiajacy wymaga dostawy fabrycznie nowych, nieuzywanych, nieuszkodzonych
i oryginalnie zapakowanych artykulow biurowych, pismiennych, pendrive wolnych od
wad oraz pochodzacych z oficjalnego kanatu sprzedazy producenta na rynek polski.

b) Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ materiaty pod adres: Szkota Podstawowa nr 9
im. Swietej Jadwigi Krolowej w Zespole Szkét w Biatej Podlaskiej, ul. Zygmunta
Augusta 2, 21-500 Biata Podlaska.

c) Koszty zwigzane z dostarczeniem sprzetu do siedziby Zamawiajgcego, ponosi
Wykonawca.

d) Warunki dotyczace gwarancji: Dostawca zapewnia gwarancj¢ na dostarczone
materialy biurowe; w przypadku ukrytych wad bedzie dokonywal wymiany

materialow.

V. KRYTERIUM WYBORU OFERTY
1. Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap — ocena formalna i 1l etap — ocena merytoryczna.

2. Ocena formalna ma na celu sprawdzenie czy oferty spelniajg formalne wymagania

wynikajace z tresci zapytania.

3. Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:
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a)
b)

c)

d)

oferta zostata zlozona po wyznaczonym terminie i/lub w niewlasciwym miejscu;
oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajacymi z zapytania ofertowego.

gdy Oferent pomimo wezwania do uzupetnienia w terminie wskazanym w wezwaniu
nie zlozyt poprawnych dokumentow potwierdzajacych warunki udzialu
W postgpowaniu

oferta zawiera omylki w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ jako oczywiste
omytki rachunkowe,

gdy Oferent nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
zlozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do

przedmiotu zamowienia,

4. Oferty spetniajace kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej
i wyboru oferty najkorzystniejszej.

5. Zamawiajacy wybierze Wykonawce na podstawie ofert ztozonych w niniejszym
postepowaniu.

a)

Kryterium Cena (90 punktow) - 90%

cena oferty brutto najtanszej oferty

I[lo$¢ punktéw =

cena ofertowa brutto ocenianej oferty

b) Aspekt spoteczny zaangazowanie bezposrednio do realizacji przedmiotu zamowienia

c)

d)

0soby/os6b z niepetlnosprawnoscig (10 punktow) - 10%;

»,Zaangazowanie osoby” rozumiane jest przez Zamawiajgcego jako oddelegowanie do
realizacji przedmiotu zamowienia osoby juz zatrudnionej na podstawie umowy
o prace /umowy cywilno-prawnej lub zatrudnienie nowie osoby na podstawie umowy
0 prac¢/umowy cywilno-prawnej;

Osoba z niepelnosprawnos$ciag rozumiana jest jako osoba posiadajaca status osoby
z niepetnosprawnos$cia spetniajaca przestanki okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i Spolecznej oraz =zatrudnieniu 0séb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2020 poz. 426) przy czym status niepetnosprawnosci jest
okreslony posiadanym aktualnym orzeczeniem o niepelnosprawnosci wydanym przez
wlasciwy zespot do spraw orzekania o niepetnosprawnosci, badz aktualnym
orzeczeniem lekarza orzecznika Zakladu Ubezpieczen Spotecznych, a takze innym

aktualnym orzeczeniem rownowaznym do orzeczen wyzej wymienionych.
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Cena zaproponowana i ustalona w ofercie jest ceng brutto (zawierajaca obowigzujacy podatek

VAT) i musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbgdne do zrealizowania zamdwienia.

VI MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

3.

Sposoby sktadania oferty:

- osobiscie w siedzibie: w Szkole Podstawowej nr 9 im Swictej Jadwigi Krolowej w

Zespole Szkoét w Bialej Podlaskiej, ul. Zygmunta Augusta, pok. 15 (sekretariat).

- w wersji elektronicznej w formie skanow podpisanych dokumentéw na adres:
bialskaszkolacwiczen@gmail.com.

- listownie na adres: Szkota Podstawowa nr 9 im Swigtej Jadwigi Krolowej w Zespole
Szkét w Biatej Podlaskiej, ul. Zygmunta Augusta 2, 21-500 Biata Podlaska

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 18.01.2021 roku do godziny 15:30, z dopiskiem
»Zakup i dostawa materialéw biurowych z pendrive dla 24 uczestnikéw szkolen
oraz 49 uczestnikéw warsztatéw metodycznych w projekcie Bialska Szkola
Cwiczen”

Oferte nalezy zlozy¢ na zatagczonym formularzu.

VII OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie w jezyku polskim zgodnie ze wzorem (zalgcznik nr
1) i umie$ci¢ w zaklejonej kopercie z podaniem danych adresowych oferenta
1 adnotacja: Zakup 1 dostawa materiatow biurowych z pendrive dla 24 uczestnikéw
szkolen oraz 49 uczestnikow warsztatow metodycznych w projekcie Bialska Szkota
Cwiczen”.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez tego Wykonawceg. Nie dopuszcza si¢
mozliwo$ci zlozenia oferty cze$ciowe].

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej lub elektronicznej. Strony oferty powinny by¢
ponumerowane, trwale spigte.

Wykonawca powinien zapoznaé si¢ ze wszystkimi wymaganiami i1 warunkami
okreslonymi przez Zamawiajacego.

Podpisy na ofercie, oswiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne albo
opatrzone imienng pieczatka.

Po dokonaniu analizy ofert oraz rozpatrzeniu — zgodnie z zasada konkurencyjnosci —
przedlozonych ofert, Zamawiajacy poinformuje mailowo Oferentow o wyborze
najkorzystniejszej oferty oraz terminie podpisania umowy z wybranym Oferentem.
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VIill. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

W postgpowaniu nie mogg bra¢ udzialu podmioty, ktéore powiagzane sg z Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi  w  imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z przygotowaniem,
przeprowadzeniem  procedury  wyboru  wykonawcy osobowo lub  kapitalowo,

w szczegbdlnosci poprzez:
a. uczestniczenie jako wspdlnik w spdice cywilnej lub osobowe;;
b. posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akc;ji;

C. petienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub

petnomocnika;

d. pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

IX. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z OFERENTAMI

Osobg upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktow z oferentami jest pani Anita

Zalewska, email: bialskaszkolacwiczen@gmail.com

X. WYKAZ ZALACZNIKOW
1. Zalacznik nr 1- formularz ofertowy
2. Zalacznik nr 2- o§wiadczenie o niepowigzaniu z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo
3. Zatacznik nr 3- wzor umowy
4. Klauzula RODO
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